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Администрация городского округа Самара
Муниципальное бюджетное учреждение городского округа Самара  «Самарагорсвет»
                                                                                                                  Россия,  443020, ул. Галактионовская,9      
                                   
ПРИКАЗ № __
об утверждении учетной политики МБУ г.о.Самара «Самарагорсвет»

для целей бухгалтерского и налогового учета

	г.  Самара
	                                                                                                          05.05.2025г.



Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (утв. приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно приложению и ввести ее в действие с 01.05.2025г

2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера .

     Директор МБУ г.о.Самара  «Самарагорвет»                             

         «Самарагорсвет»                                                                   В.И.Абрамов
	
	                                                                                                     
	
	
	

	                 Приложение                         приказу от  05.05.2025г. №_8/1___


Учетная  политика для целей бухгалтерского учета
       Учетная политика учреждения составлена в соответствии с требованиями:
· ФСБУ «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (СГС «Концептуальные основы»);

· ФСБУ «Основные средства», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (СГС «Основные средства»);

· ФСБУ «Обесценение активов», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (СГС «Обесценение активов»);

· ФСБУ «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (СГС «Представление отчетности»);

· ФСБУ «Отчет о движении денежных средств», утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (СГС «Отчет о движении денежных средств»);

· ФСБУ «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (СГС «Учетная политика»);

· ФСБУ «События после отчетной даты», утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (СГС «События после отчетной даты»);

· ФСБУ «Доходы», утвержденный приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (СГС «Доходы»);

· ФСБУ «Информация о связанных сторонах», утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (СГС «Информация о связанных сторонах»);

· ФСБУ «Непроизведенные активы», утвержденный приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (СГС «Непроизведенные активы»);

· ФСБУ «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (СГС «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

· ФСБУ «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах», утвержденный приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (СГС «Резервы»);

· ФСБУ «Долгосрочные договоры», утвержденный приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (СГС «Долгосрочные договоры»);

· ФСБУ «Запасы», утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (СГС «Запасы»);

· ФСБУ «Нематериальные активы», утвержденный приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (СГС «Нематериальные активы»);

· ФСБУ «Выплаты персоналу», утвержденный приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (СГС «Выплаты персоналу»);

· ФСБУ «Финансовые инструменты», утвержденный приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (СГС «Финансовые инструменты»).

      Используемые термины и сокращения:
	Наименование 
	Расшифровка

	Учреждение
	Муниципальное бюджетное учреждение городского округа Самара «Самарагорсвет»

	КБК
	1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит обозначение:
— 18-й разряд — код вида финансового обеспечения (деятельности);
— 26-й разряд — соответствующая подстатья КОСГУ


Общие положения

1. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение — бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. (Приложение № 1)

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. В учреждении действуют постоянные комиссии (Приложение № 2):

- комиссия по поступлению и выбытию активов 

- инвентаризационная комиссия 

- комиссия для проведения внезапной ревизии кассы.

3. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение № 3), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н. 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:
	Разряд
номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:

0505 Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства

	5–14
	нули

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

- аналитической группе подвида доходов бюджетов;

- коду вида расходов;

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности):

- 2 — приносящая доход деятельность (собственные доходы
учреждения);

- 3 — средства во временном распоряжении;

- 4 — субсидия на выполнение государственного задания;


Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

 Технология составления, передачи документов для отражения в бухгалтерском учете

1. Бухгалтерский учет ведется в автоматизированной форме с применением программных продуктов «1С: Бухгалтерия государственного учреждения», «1С8: Зарплата и кадры государственного учреждения». 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Порядок создания, принятия и отражения в бухгалтерском учете, а также хранения первичных документов отражен в Положении о документах и документообороте в бухгалтерском учете (Приложение № 7).

       2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

   бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям:

- внутренний документооборот;

- система электронного документооборота с территориальным органом казначейства;

- передача бухгалтерской отчетности учредителю;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

Создание электронных документов бухгалтерского учета и их обмен внутри учреждения осуществляется с использованием бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения». Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — в Web-консолидация, Своды.

Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового документооборота органов казначейства.

Основание: пункт 1 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

- на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия» , «Зарплата»;

- по итогам каждого календарного месяца, бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

     Порядок приёма-передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и (или) главного бухгалтера определен в приложении № 16.

 Правила документооборота

1. Порядок передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота (приложение № 13 ).
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел.

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, которое утверждается руководителем учреждения.

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные документы.

С графиком документооборота, а также с каждым изменением к нему должны ознакомиться все сотрудники, ответственные за оформление и представление первичных документов. Факт ознакомления подтверждается собственноручной подписью сотрудника об ознакомлении.

В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию первичный документ в срок, установленный в графике, главный бухгалтер уведомляет об этом сотрудника, руководителя его подразделения, а также руководителя учреждения. Для этого каждому из них главный бухгалтер направляет требование не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока представления документа по графику. Форма требования утверждена в приложении к учетной политике.

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», часть 3  статьи 9 Закона № 402-ФЗ.

3. При проведении хозяйственных операций используются унифицированные документы. Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены унифицированные документы, используются:

- самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 5;

- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. Приложение 17.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», подпункт «а» пункта 6 приложения № 2 к данному стандарту.

4. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем контроле (приложение № 4 ). Документы, оформленные с нарушением, бухгалтерия к учету не принимает.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «з» пункты 1, 6 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, занимающим должности, перечисленные в приложении № 6. Пофамильный список сотрудников, имеющих право подписи, утверждается отдельным приказом директора  №   6     от. 05.05.2025г

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 8 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

6. Допускается оформление одного первичного учетного документа при осуществлении нескольких взаимосвязанных между собой фактов хозяйственной жизни – по учету имущества.

Основание: пункт 10 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

7. Все документы бухгалтерского учета формируются на русском языке. 

Марка или название материала или оборудования на русский язык не переводится, абривиатура не расшифровывается. Например: светильник Antares, лампа ДНаТ…

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

8. В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. Порядковый номер документа указывается при необходимости – если нумерация предусмотрена формой документа.

Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных реквизитов такого документа отражается дата или период совершения факта хозяйственной жизни.

Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-основания, в первичном документе указывается информация, позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание.

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

9.Формирование электронных регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

- Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется в программе бухгалтерского учета при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. 

- Инвентарная карточка распечатывается ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации;

-  опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

10. Журналам операций присваиваются номера. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. К журналам прилагаются первичные учетные документы согласно приложению  № 7  .
11. Документы бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. В структурных подразделениях может быть составлен:

- на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью начальника подразделения;

- автоматически – на компьютере посредством формирования электронного образа бумажного документа, содержащего обязательные реквизиты, предусмотренные формой документа. Далее документ распечатывается и собственноручно подписывается на бумажном носителе.

Для передачи в бухгалтерию изготавливаются копии документов с собственноручными подписями – бумажных или автоматически сформированных. Копии изготавливает, подписывает и несет ответственность за соответствие подлиннику документа сотрудник, составивший соответствующий подлинник.

Основание: пункты 10, 12 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

12. По требованию контролирующих ведомств первичные документы и регистры учета представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной подписью.

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп «Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения.

При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

13. Электронные документы и регистры учета, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на сервере бухгалтерии в соответствии с порядком учета и хранения информации.

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

14. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом «копия верна» с подписью главного бухгалтера.
Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

15. Особенности применения первичных документов и регистров учета:

15.1. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) производится сплошная регистрация явок и неявок сотрудника. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями.
	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)
	ОВ

	Заключение под стражу
	ЗС

	Нахождение в пути к месту вахты и обратно
	ДП

	Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации
	Д

	Нерабочий оплачиваемый день
	НОД

	Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы
	ВВ

	Приостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией сотрудника
	ПД



Расширено применение буквенного кода «Г» — «Выполнение государственных обязанностей» — для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).

15.2. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

16 Ведущий бухгалтер, ответственный за оформление расчетных листков, выдаёт каждому сотруднику расчетный листок в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца.

Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок их признания, прекращения признания и раскрытия информации

1. Общие положения
1.1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Основные средства
2.1. В качестве основных средств, принимаются к учету являющиеся активами материальные ценности, стоимостью не менее 10 000 рублей, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования Учреждением на праве оперативного управления в целях выполнения Учреждением муниципальных полномочий (функций). 

В учете основные средства подразделяем на:

- здания, сооружения;

- иллюминацию;

- линии электропередач от питательного пункта №…;

- машины и оборудование;

- транспортные средства;

- прочие .

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

2.1.1. Материальная ценность принадлежит признанию в бухгалтерском учете в составе основных средств при условии, что прогнозируется получение от её использования экономических выгод или полезного потенциала и первоначальную стоимость материальной ценности как объекта бухгалтерского учета можно надежно оценить признать как объект основных средств. 

Основание: п.8 ФСБУ «Основные средства».

2.1.2. Основными средствами не являются:

- непроизводственные активы;

- объекты учитываемые в составе запасов;

Основание: п.7 ФСБУ «Основные средства».

2.1.3. Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается его использование в деятельности Учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен или получен. Срок полезного использования объекта основных средств определяем исходя из следующего:

- ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе;

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя объекта имущества;

- решения комиссии по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом рассмотрения всех обязательных вопросов для принятия такого решения.

Основание: п.35 ФСБУ «Основные средства».

2.1.4. Срок полезного использования объектов основных средств, бывших в употреблении и безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных организаций, собственника имущества определяется с учетом срока их фактической эксплуатации и ранее начисленной амортизации предыдущим собственником.

Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в приложении 12.

2.1.5. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Основание: п.8 ФСБУ «Основные средства».

2.2.  Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваем.

Основание: п.9 ФСБУ «Основные средства»., п.46 Инструкции № 157н.

2.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на одном из составляющих элементов тем же способом, что и на сложном объекте. 

Инвентарные номера присваиваются в программном комплексе при принятии к учету основного средства. В составе номера :

- код КФО (2)

- код синтетического учета (101)

- код аналитического счета (34,35,36...)

-  5 цифр порядкового номера.

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Нумерация инвентарных карточек сквозная с момента принятия основного средства с 0001. Для основных средств стоимостью более 10 000 рублей учет ведем по инвентарным номерам, для основных средств стоимостью меньше 10 000 рублей по номенклатурным.

Так как учет основных средств автоматизированный инвентарные карточки распечатываем по требованию.

2.4. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

- машины и оборудование;

- транспортные средства;

- инвентарь производственный и хозяйственный;

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

2.5. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

- площади;

- объему;

- весу;

- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.6. Основные средства – «Линии электропередач от питательного пункта №…»:

-  каждая «линия» имеет свою схему (карту расположения в административном районе городского округа),отдельный питательный (или питательные) пункты , опоры и элементы , имеет привязку к улицам или дворам (границы между домами по улицам города);

- имеет свой реестровый номер в муниципальной казне;

- сложносочлененный состав (элементы и комплектующие к ним). В ее составе:

	Элемент линии
	комплектность
	

	Питательный (исполнительный) пункт 1 или несколько ОКОФ 14 3120490
	Распределительное устройство напряжением до 1 кВ переменного тока, шкаф металлический, блок концентратора сигналов, счетчик электрический, радиостанция, 3 пускателя, 9 плавких вставок, рубильник, антенна связи по каналам GSM или бесконтактный коммутатор, монтажная плита с выключателем, патроном, розетками, предохранителями и ограничителями напряжения и извещатель охранно-монажный (сигнализация на вскрытие0
	Имеет свой заводской номер, марку и адрес установки

	Подставка под питательный пункт
	Металлическая основа, по размеру питательного пункта с заземлением
	

	АСУНО( автоматизированная система управления)
	Единый комплекс программно-технического оборудования, для автоматизации управления освещением
	Комната в здании Галактионовская,9

Единый сервер и экран мониторинга «горения» уличного освещения.



	Опоры ( в каждой линии свое количество)
	Железобетонные, металлические, торшерные, парковые, деревянные
	Имеют адрес установки, марку, высоту, в количестве штук

	Арматура (светоточка)
	- Кронштейны (разное количество рожков обуславливает количество светоточек на опоре)

- Светильники (траверса, тросовый подвес, прожектор)

- лампы
	Тип, марка

Марка, мощность

Марка, мощность

	Кабель, провод
	
	Марка, тип, воздушная или в земле

	Прочие материалы
	Зажимы, бандажная лента, скрепы, крюки и т.п.
	


2.6.1. Основные средства «линии» полученные от собственника (ДУИ) по договору № 000895О от 2 июня 2025 года, в оперативное управление, принимаем по остаточной стоимости, указанной в приложении к приказам Департамента управления имуществом.

2.6.2. Первоначальный срок полезного использования данных основных средств определен исходя из срока, в течение которого использование данного ОС приносит экономические выгоды ,  установлен при вводе в эксплуатацию и равен 300-м месяцам. 

2.7. В связи с те, что в Методических указаниях по БУ, утвержденных приказом Минфина России от 13.10.2003г. № 91н раздел 5 «содержание и восстановление основных средств» были исключены определения видов ремонта, в т.ч. капитального, а изменения в п.14.1 «Градостроительного Кодекса внесенные в 2011 году и 215-ФЗ принятый также 21.10.2011 года уточнили, но не утвердили «статус» ремонтов основанием для определения видов ремонтов ОС-линии электропередач от питательного пункта №…, считать самостоятельно разработанный и утвержденный директором «регламент работ проводимых на линиях уличного освещения» от 4 января 2013 года.

2.8. Одной из особенностей ОС-линии электропередач от питательного пункта №…, является то, что стоимость «линий» по которой они приняты к учету подлежит изменению (п.1 ст.257 НК РФ) первоначальная стоимость включает сумму расходов по доведению ОС до состояния, в котором оно пригодно к использованию. В результате проведенного ремонта, восстановления, модернизации, реконструкции, присоединения новых участков линии, по завершению работ затраты изменяют первоначальную стоимость объекта ОС «линии электропередач». Расходы по выполненным работам относим на счета затрат.

После получения приказа от собственника о внесении изменений в линию, даем проводки:

 - монтаж элементов в линию Д-т 101,32 – К-т 104,32 с (+);

- демонтаж элементов в линию Д-т 101,32 – К-т 104,32 с (-);

2.9. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

- машины и оборудование;

- транспортные средства;

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».

2.10. Стационарные телефоны, система пожарной сигнализации и видио наблюдения и другие аналогичные системы учитываем в составе зданий. Расходы на их установку, обслуживание, ремонт и расширение не относим на увеличение стоимости зданий;

2.11. Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету согласно требованиям Общероссийского классификатора основных средств ОК 013-2014 (СНС 2008) утвержденного приказом Росстандарта от 12.12.2014г. № 2018-ст (далее ОКОФ) к группировке объектов основных фондов по подразделам.

2.12. Принятие к учету объектов основных средств, которые невозможно отнести к определенному разделу ОКОФ и которые в соответствии с п.99 Инструкции № 157н не относятся к объектам материальных запасов, отражаются на счете «Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения», в том числе ОС- линии электропередач от питательного пункта №… .

2.13. Аналитический учет основных средств ведется по объектам, ответственным лицам на инвентарных карточках. Сведения о наличии пожарной и охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданиями (прикрепленным к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями) не отражаются в карточках учета зданий и конкретных помещений.
3. Амортизация объектов основных средств начисляется линейным методом в порядке, определенном действующими нормативными документами.

Основание: пункт 36 ФСБУ «Основные средства».

3.1. Начисление амортизации производится в следующем порядке:

а) на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним». ОС стоимостью свыше 100 000 руб. в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

б) на объекты движимого имущества:

- стоимостью свыше 100 000 руб.амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

- стоимостью до 10 000 руб. включительно амортизация не начисляется. Их первоначальная стоимость  при вводе (передаче) в эксплуатацию, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21; 

в) на иные объекты основных средств:

- стоимостью до 10 000 руб. включительно амортизация не начисляется;

- стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче их в эксплуатацию.

Основание: п.39 ФСБУ «Основные средства».

3.2. Линии электропередач от п/п…:

- созданные за счет бюджетных средств не амортизируются (Постановление Конституционного суда РФ от 31.03.2022г. № 13/П);

- созданные за счет внебюджетных источников, принятые от прочих организаций (б/у и новые) амортизируем в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;
4. Переоценку объектов основных средств не проводим. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

5. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию активов, исходя из предполагаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов утвержден приказом директора (приложение № 2 ).

6. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом критериев, установленных учредителем. 

7. Балансовая стоимость объекта основных средств группы «Машины и оборудование» или «Транспортные средства» не увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что при эксплуатации объекта требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

8. Оплату за поставку по договору финансовой аренды (лизинга) светодиодных светильников (не являются основными средствами, это комплектующие линий электропередач) ежемесячно по графику оформляем проводками:

1.

	Д-т 109.60 – К-т 302.24
	Поступление услуги без НДС

	Д-т 210Р2- К-т 302.24
	НДС

	Н20.01 К-т НПВ
	Без НДС


2.

	Д-т 302.24 К-т 201.11

                           18.01
	Оплата


 3.

	Д-т 303.04 К-т 210 Р2
	Возмещен НДС


    Остаток полученных по акту приема – передачи от лизингодателя светильников относим на забалансовый счет (01.33).

 3. Учет нематериальных активов
 Учет нематериальных активов ведем в соответствии с п.п.56-69 Инструкции № 157н.
    К нематериальным активам относим объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного и (или) постоянного пользования в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие условиям перечисленным в п.56 Инструкции № 157н :
- объект способен приносить учреждению экономические выгоды в будущем;

- отсутствие у объекта материально-вещественной формы;

- возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. срока полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;
- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

Материальные носители (объекты) в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации, не относятся к нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету. К таким объектам (носителям) относятся, в частности, CD и DVD диски, документы на бумажных носителях (книги, брошюры), схемы, макеты. Материальные носители нематериальных активов принимаются к учету в составе материальных запасов и списываются с балансового учета при выдаче ответственным лицам.

Учреждение классифицирует нематериальные активы на основании п.12 ФСБУ 14/2022 по следующим группам:

- компьютерные программы для управленческих целей;

- компьютерные программы для учетных целей;

- базы данных: бухгалтерские, юридические, кадровые;

- лицензионные программы (Kaspersku) и неисключительные права на использование программ.
По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования нематериальных активов, нормы амортизации устанавливаются в расчете на срок использования, равный 5 годам. (Основание: п.60 Инструкции 157н).
4. Непроизведенные активы
      К непроизводственным активам относим земельные участки под зданиями и производственными площадками.

Ведение БУ и НУ по непроизводственным активам ведем с момента передачи активов собственником в аренду и (или) бессрочное пользование учреждению.

5. Учет материальных запасов
        К материальным запасам относятся:

- материальные ценности, являющиеся активами, используемые в деятельности учреждения, независимо от стоимости;

- иные материальные ценности, в тот числе спецодежда и СИЗ независимо от их стоимости и срока службы в соответствии с п.99 Инструкции № 157н.

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная единица.


Аналитический учет материальных запасов ведется по их видам, наименованиям, маркам и количеству в разрезе материально-ответственных лиц.

     Для осуществления контроля за поступлением, расходованием и учетом в местах хранения материальных запасов, материально ответственное лицо ведет учет материальных запасов. (Основание п.119 Инструкции № 157н).


5.1. Оценка материальных запасов осуществляется по цене приобретения.

В случае, когда при приобретении материальных запасов учреждение несет затраты по нескольким договорам (контрактам) (например, отдельно оплачивается доставка, консультационные или посреднические услуги и т.п.), для формирования фактической стоимости данных запасов  используется счёт 0 106 34 000 «Вложения в материальные запасы – иное движимое имущество учреждения». Сформированная на данном счете фактическая стоимость запасов списывается в дебет счета 0 105 00 000 «Материальные запасы». (Основание: п.100, 102 Инструкции № 157н).


5.2. Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по цене приобретения с оформлением внутренней накладной на передачу материально-ответственного лица.

Канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, папки, дыроколы, степлеры, анти степлеры, скобы, скрепки, ножницы, линейки и т.п.), бытовая химия (моющие средства, дезинфицирующие средства и т.п.), хозяйственные материалы (электролампочки, мыло, щетки, замки внутренние и внешние и т.п.), флеш накопители и другие цифровые носители списываются на фактические расходы учреждения на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения с оформлением акта о списании материальных запасов.


5.3. По фактической стоимости каждой единицы подлежат списанию нефинансовые активы (монитор, системный блок и другие комплектующие), учитываемые на счете 1 105 36 000 «Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения). Списание производится на основании акта о списании материальных запасов (ф.0504230). При создании основного средства – на основании акта о принятии к учету объекта нефинансового актива (Основание п.46 ФСБУ «Концептуальные основы», п.6, 109 Инструкции № 157н).


Перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами осуществляется на основании согласованных с директором Учреждения служебных записок.


Передача материальных запасов подрядчику для выполнения работ осуществляется по Накладной на отпуск материалов на сторону . Основание п.46 ФСБУ «Концептуальные основы», п.6, 108, 116 Инструкции № 157н)

5.4.  Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов (ГСМ).
Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. Исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда по пути следования отсутствуют АЗС с оплатой по топливным картам.

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

 
Списание горюче-смазочных материалов производится ежемесячно на основании отчета о движении ГСМ по средней стоимости. Отчет о движении ГСМ составляется в соответствии с путевыми листами.


Путевой лист выписывается ежедневно на каждое транспортное средство. Если транспортное средства закреплено за несколькими водителями, то допускается оформление нескольких путевых листов раздельно на каждого водителя. В путевом листе отражаются все точки маршрута следования транспортного средства, указывается время выезда и возвращения, пройденного километража. Учет путевых листов ведется в журнале учета движения путевых листов распределителем работ 3 разряда цеха по эксплуатации автотранспорта.


Контроль за эффективным и рациональным использованием автотранспорт (ГСМ и запасных частей) возлагается на начальника цеха по эксплуатации автотранспорта Учреждения.


Нормы расхода ГСМ разработанные учреждением (основание п.6 Инструкции № 157н) на основе Методических рекомендаций, утвержденных Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 г. № АМ-23-р. 


В соответствии с Распоряжением местных органов власти период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ ежегодно издается приказ директора с установленными нормами.

5.5. Учреждение применяет путевые листы для легковых машин и спецтехники (грузовых), формы которых утверждены в приложении 5 к учетной политике. Путевые листы регистрируются в бумажном журнале учета движения путевых листов, который учреждение ведет по унифицированной форме № 8 (утв. постановлением Госкомстата от 28.11.1997 № 78). Нумерация путевых листов ведется в простом хронологическом порядке, начиная с 1 января каждого следующего года.

Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-ФЗ.

Информация о лицензии на медицинский осмотр в сведениях о медосмотре не указывается.

Путевой лист оформляется на одни сутки.

Основание: пункт 9 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
5.6. Стоимость специальной одежды и СИЗ переносятся на счета учета затрат на производство, расходов на реализацию в размере 100 % при передаче с ЦМС в эксплуатацию (выдачи работнику). До момента фактического выбытия в аналитическом учете (карточке спецодеджы) ведется её количественны
 учет на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам.

Спецодежда приобретаются в соответствии с Приказом Минтруда от 29.10.2021 г. № 767н . Спецодежда приобретается с логотипом учреждения.

 5.7. Запасные части, комплектующие изделия и материалы на оргтехнику списываются с оформлением акта о списании материальных запасов, в дополнение прикладываем дефектный акт для списания товарно-материальных ценностей, для оргтехники заключение оценочного учреждения о невозможности дальнейшего использования.

5.7. Материальные запасы, утратившие свойства актива списываются с балансового учета на основании акта о списании материальных запасов (ф.0504230) и оформляются следующей записью в регистрах учета:

Д-т 401 10 172 – К-т 0 105 ХХ 44 Х.
                   Особенности учета карт тахографа для водителя.
Карты тахографа не признаются активом учреждения, поскольку учреждение не вправе без согласия водителя изъять карту при его увольнении, уничтожить ее или аннулировать. В целях управленческого учета и контроля за сохранностью карты учитываются на дополнительном забалансовом счете 27 .

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6. Затраты выполнение работ, оказание услуг
6.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции) в рамках приносящей доход деятельности (текущее содержание сетей уличного освещения и строительство линий).

6.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) являются прямыми.

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:

- Заработная плата

- Начисления на выплаты по оплате труда

- Услуги связи

- Транспортные услуги

- Коммунальные услуги

- Арендная плата за пользование имуществом (за исключением земельных участков и других обособленных природных объектов)

- Работы, услуги по содержанию имущества

- Прочие работы, услуги

- Страхование

- Социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме

- Амортизация

- Расходование материальных запасов

6.3. Расходами, которые не включаются в себестоимость (не распределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

- расходы на транспортный налог;

-  расходы на налог на имущество;

- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

- амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем;

6.4. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная на счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца за минусом затрат, которые приходятся на незавершенное производство.

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 20, 28, 33 СГС «Запасы».

7. Расчеты с подотчетными лицами .
7.1. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

7.2. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере заявленной суммы. Приложение № 14 «Порядок выдычи и расходования подотчетных сумм».

7.3. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявке на выдачу денежных средств под отчет, но не более чем до окончания текущего месяца. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

7.4. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере 700 (Семьсот) рублей.

Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход.

7.5. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

- в течение 1 календарного месяца.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

7.6. Для подтверждения произведенных расходов, помимо кассового чека, подотчетное лицо должно представить в бухгалтерию вместе с отчетом дополнительные документы:

- накладную на товар;

- акт выполненных работ, оказанных услуг;

- счет-фактуру, если продавец применяет НДС;

- гарантийный талон, если товар имеет гарантийный срок.

Отсутствие полного комплекта документов может повлечь отказ в принятии расходов к учету. Перерасход подотчетных средств не допускается.

8. Расчеты с дебиторами и кредиторами
8.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» — приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

8.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

8.3. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц — получателей социальных выплат.

8.4. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию Приложение №  8.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

8.5. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета утвержден в положении о списании кредиторской задолженности. Приложение №  9   .
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9. Финансовый результат
9.1. Доходы от оказания услуг, выполнения работ по долгосрочным договорам с контрагентами срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора. Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Долгосрочные договоры».

9.2. В отношении услуг, по которым срок действия договора менее года, а даты начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры».

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».

9.3. В случае исполнения договора строительного подряда с поэтапным производством работ, учреждение определяет исполнение договора в целях признания доходов в текущем периоде как соотношение расходов, понесенных в связи с выполненным на конец отчетного периода объемом работ и предусмотренных сводным сметным расчетом, и общей величины расходов по долгосрочному договору строительного подряда, предусмотренной сводным сметным расчетом на данный этап.

Основание: пункт 6 СГС «Долгосрочные договоры».

9.4. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности.

9.5. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются:

- расходы на страхование имущества, гражданской ответственности;

- плата за сертификат ключа ЭП;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9.6. В учреждении создаётся резерв по выплату отпускных персоналу. Порядок расчета резерва :

    Оцениваем предполагаемую сумму расходов в соответствии с п.24 ПБУУ 8/2010 ежемесячно на последнее число исходя из ФОТ с учетом взносов.

Расчет ежемесячного процента отчислений в резерв предстоящих отпусков:
	№/п-п
	показатель
	сумма

	1
	Фактическая сумма расходов на оплату отпусков за 2024 год (предшествующий)
	10 463 294

	2
	Страховые взносы с суммы расходов на оплату отпусков 30,4%
	3 144 543

	3
	Сумма расходов на оплату отпусков с учетом страховых взносов (стр.1+стр.2)
Предельная величина отчислений в резерв на 2025 год
	13 607 837

	4
	Предполагаемая сумма расходов на оплату труда в 2025 году.
	156 427 325

	5
	Страховые взносы (стр.4х 30,4%)
	47 553 907

	6
	Предполагаемая сумма расходов на оплату труда в 2025 г. с учетом страховых взносов
	203 981 232

	7
	Ежемесячный процент отчислений в резерв предстоящих расходов на оплату отпусков (стр.3/стр.6 х 100)
	  9,1%

	8
	Сумма ежемесячных отчислений на оплату труда за месяц с учетом страховых взносов х стр.7
	Определяется ежемесячно


9.7. Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и равен сумме числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых счетах резерв не отражается.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу».

          Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты отражен в приложении №18.
10. Санкционирование расходов
Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении 9.       
11. Денежные документы
 В составе денежных документов учитываются:

- почтовые марки;

- конверты с марками;

Основание: пункт 169 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 Для отчета об использовании марок и маркированных конвертов помощник директора составляет Реестр использованных марок и маркированных конвертов. Форма реестра утверждается учреждением самостоятельно.

12. Инвентаризация
12.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении № 10 (Приказ директора учреждения № 14/1 от 5 мая 2025г.)  .

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

12.2. Результаты любых инвентаризаций, проведенных в период с 1 октября и до годовой отчетности, в том числе по причинам, не связанным с подготовкой к годовой отчетности, например: при смене МОЛ или недостаче, признаются достаточными для подтверждения достоверности годовой отчетности.

13. Порядок организации и обеспечения внутреннего контроля

Текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

- руководитель учреждения, его заместители;

-  главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

- начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;

-  начальник юридического отдела;

- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

2. Положение о внутреннем контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении № 4 .
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

14. События после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении №.11
15. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
15.1. Для учреждения устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской отчетности:

- квартальные — до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;

- годовой — до 20 января года, следующего за отчетным годом.

15.2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

15.3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности хранится в бухгалтерии.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

15.4. В целях раскрытия в годовой бухгалтерской отчетности информации о юридических и физических лицах, на деятельность которых учреждение способно оказывать влияние или которые способны оказывать влияние на деятельность учреждения (далее – связанные стороны), а также об операциях со связанными сторонами сотрудник, назначенный приказом руководителя, представляет в бухгалтерию состав связанных сторон на 1 января года, следующего за отчетным.

Срок представления информации – не позднее первого рабочего дня года, следующего за отчетным.

Основание: пункты 7, 8 СГС «Информация о связанных сторонах».

Информацию с составом связанных сторон ответственный сотрудник представляет в свободной форме, с указанием следующих реквизитов:

- полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (если имеется) физического лица, являющегося связанной стороной;

- ИНН связанной стороны;

- тип организации. Для физического лица указывается «физическое лицо»;

- основание, в силу которого лицо признается связанной стороной (исключается из состава связанных сторон);

- дата включения (исключения) в перечень связанных сторон. Дата указывается в формате «ММ.ГГГГ».

Состав связанных сторон не представляется, если на отчетную дату и в течение отчетного года связанных сторон не было. Ответственный сотрудник информирует главного бухгалтера об отсутствии связанных сторон служебной запиской в срок не позднее первого рабочего дня года, следующего за отчетным.

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ
 Учетная политика для целей налогового учета разработана во исполнение требований Налогового Кодекса РФ с целью обеспечения непрерывности учета, достоверности и сопоставимости налоговой отчетности.


Учет данных для целей налогообложения ведется силами бухгалтерии учреждения, автоматизированным способом с применением специализированной бухгалтерской программы «1С бюджет», версия 8.3

       Учреждение уплачивает Единый налоговый платеж (ЕНП). 
1. Учреждение представляет в бухгалтерском балансе и пояснениях к нему общую свернутую сумму задолженности (переплаты) по всем налогам, сборам и иным обязательным платежам, расчеты по которым осуществляются через единый налоговый счет. 
В бухгалтерском балансе и пояснениях к нему отражаем ЕНП свернуто сумму задолженности (переплаты) по всем видам налогов, взносов и иных обязательных платежей, расчеты по которым осуществляются через единый налоговый счет, в составе денежных потоков от текущих операций. В бухгалтерском учете задолженность по уплате налогов формируем по принципу начисления и признаем одновременно с признанием объектов бухгалтерского учета, являющихся объектами налогообложения. Несмотря на то, что текущие налоговые начисления признаем и оцениваем по отдельности, в отчете о финансовом положении проводим зачет текущего налогового актива против текущего налогового обязательства, так как они взимаются одним и тем же налоговым органом и этот налоговый орган разрешает учреждению произвести или получить платеж единой суммой, рассчитанной на нетто-основе.

Основание: стандарт IAS 12 «Налоги на прибыль» в разделе «Взаимозачёт» (параграфы 71-76).
2. Учреждение представляет в отчете о движении денежных средств и пояснениях к нему общую сумму платежа по всем налогам, сборам и иным обязательным платежам, расчеты по которым осуществляются через единый налоговый счет, в составе денежных потоков от текущих операций. Сумму указываем в строке отчета о движении денежных средств, которое отражает её сущность: «Налоги (сборы, взносы) в составе единого налогового платежа» код 4124.
Учет  ЕНП формируем на счете 303.14 в его составе:
1. Налог на добавленную стоимость
Определяем налоговую базу по НДС «по отгрузке».

- Моментом определения налоговой базы для услуг и работ, оказываемых учреждением читать последнее число каждого налогового периода. 

- При приобретении товаров (услуг) моментом определения налоговой базы считать день совершения передачи товаров (выполнения работ, оказания услуг).

Основанием для начисления считать счет-фактуру (УПД).

Уплата НДС ежемесячно, в размере согласно п.п.1-3 п.1 ст.146 НК по итогам каждого налогового периода, не позднее 25-го числа каждого из трех месяцев текущего квартала в составе Единого налога.

     Реализация металлолома – операция с НДС, который оплачивает покупатель (налоговый агент) п.8 ст.161 НК РФ. Счет-фактуру при отгрузке выставляет продавец.

Размер налоговой ставки в соответствии со ст.164 НК РФ – 20%.

Порядок отнесения сумм налога на затраты по производству и реализации услуг установлен ст.170 НК РФ.

   Для ведения учета используем следующие счета: Д-т сч.104.10- К-т сч.303.04

Для восстановления НДС в расчет принимаем счет-фактуру или УПД выставленную  

поставщиком.

Для определения суммы налога, подлежащей возмещению на основании п.4 ст.176 НК РФ ежемесячно по состоянию на последнее число месяца производится следующий расчет: определяется общий объем выручки от реализации за отчетный месяц по состоянию на последнее число месяца, из общей суммы выручки от реализации вычитаем сумму НДС, учитываем сумму входящего НДС, учтенную сумму переносим на сч.303.04 в ЕНП.

Учреждение нумерует счета-фактуры в хронологическом порядке с начала каждого календарного года (п.п.1 п.5 ст.169 НК РФ).

       Счета-фактуры на аванс номеруются отдельно в порядке возрастания с буквой «А».

             Счет-фактуру выставляем покупателю не позднее пяти дней считая со дня оказания  

             услуг,  т.е. до 5 числа месяца следующего за отчетным.

Четко соблюдать порядок ведения журнала учета полученных и выставленных счет-фактур, книги покупок и книги продаж установленный постановлением Правительства РФ от 02.12.2001г. № 914 «Об утверждении правил ведения журналов учета  полученных  и выставленных счетов-фактур, книг покупок и продаж при расчетах по налогу на добавленную стоимость».

В случае осуществления облагаемых и не облагаемых НДС операций, учреждение ведет раздельный учет сумм налога по приобретаемым товарам (работам, услугам). При этом пропорция для распределения «входного» НДС, подлежащего распределению, определяется в соответствии с п.4.1 ст.170 НК РФ.

Учреждение применяет «правило 5%», предусмотренное в п.4 ст.170 НК РФ(абз.7 п.4 ст.170 НК РФ), т.е. раздельный учет «входного» НДС по облагаемым и не облагаемым НДС, не ведется и НДС принимается к вычету полностью в порядке, установленном статьями 171, 172 НК РФ, если налоговый период для совокупных расходов на операции, не облагается НДС, меньше или равна 5% общей величины совокупных расходов на приобретение, производство и (или) реализацию товаров (работ, услуг), имущественных прав.

2. Налог на прибыль
2.1 Налоговый учет ведется на основе первичных документов, данные из которых группируются в специально разработанном регистре налогового учета «Отчет о прибылях и убытках». (Приложение №  5 )

2.2. Отчетным периодом по налогу на прибыль признается квартал, полугодие, 9 месяцев, год.

2.3. Учет доходов и расходов:

 Учреждение признает доходы и расходы по методу начисления:

    - доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они возникли, 

      независимо от фактического поступления денежных средств, имущества или 

       имущественных прав.

    - расходы признаются в том отчетном (налоговом ) периоде, к которому они относятся, 

      независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы    

       их оплаты (ст.271, ст. 272 НК РФ).

                      2.4. Учет прямых и косвенных расходов.

                2.4.1. В перечень прямых расходов, связанных с оказанием услуг, выполнением 

       работ включаем:

                  - материальные затраты в соответствии со ст.254 НК РФ;

                  - расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе выполнения 

       работ, оказания услуг;

                  - расходы на уплату страховых взносов  от несчастных случаев на производстве 

      и профессиональных заболеваний, начисленных на оплату труда персонала, 

      участвующего в процессе выполнении работ, оказания услуг;

                   - суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при 

       выполнении работ , оказании услуг ( п.п.1 п.1 ст.254 п.п.4.1 ст.254, ст. 255 п.п.1.45 п.1 

       ст.264, п.п.3 п.2 ст. 253. ст.259 п. ст.318 НК РФ).

                2.4.2. Расходы, понесенные при оказании услуг, выполнении работ, учреждение в 

       полном объеме признает в текущем отчетном (налоговом) периоде (абз.3 п.2 ст.318 НК

       РФ).

               2.4.3. Прямые расходы, которые невозможно отнести к конкретному виду работ 

       (услуг), распределяются учреждением пропорционально выручке от реализации 

       соответствующих видов выполнения работ, оказания услуг (абз.5 п.1 ст.319 НК РФ).

              2.4.4. Учет товарно- материальных ценностей.

       - при определении размера материальных расходов  при списании сырья и 

       материалов, 

       используемых при выполнении  работ (оказании услуг), учреждение применяет метод 

       оценки указанного сырья и материалов по стоимости первых по времени приобретения 

       (ФИФО) (абз.4 п.8 ст.254 НК РФ).

      - стоимость имущества, перечисленного в п.п.3 п.1 ст.254 НК РФ ( не являющегося 

       амортизируемым), включается в состав материальных расходов в полной сумме по 

       мере  ввода такого имущества в эксплуатацию (п.п.3 п.1 ст.254 НК РФ).

2.5. Учет амортизируемого имущества.

       
 Амортизируемым имуществом в целях налогообложения признается имущество 

       результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной  

       собственности, которые находятся в оперативном управлении учреждения, 

       используются для извлечения дохода и используются более 12 месяцев стоимость 

       которых погашается путем начисления амортизации.

      2.5.1.Основные средства «линии электропередач от питательного пункта №…» 

      созданные  за счет инвестиций из бюджетных средств не амортизируются  

     (Постановление Конституционного суда РФ от 31.03.2022г. № 13/П).

      2.5.2. Срок полезного использования амортизируемого основного средства определяется  на дату ввода в эксплуатацию данного объекта на основании классификации основных средств, определяемой Постановлением Правительства Российской Федерации от  01.01.2002г. №1 и устанавливается комиссией учреждения.

     2.5.3. Срок полезного использования объекта основных средств, установленный при его 

      принятии на баланс, он пересматривается, если в результате работ по реконструкции,

      модернизации или техническом перевооружении имело место улучшение (повышение) 

     первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств. При этом увеличение срока использования может быть осуществлено в пределах  сроков, установленных для той амортизационной группы, в которую ранее было включено такое основное средство (абз.2 п.1 ст.258 НК РФ).

     2.5.4. По переданным основным средства, бывшим в употреблении, норма амортизации в целях применения линейного метода, определяется с учетом срока полезного  использования, уменьшенного на число месяцев эксплуатации данного имущества у 

предыдущих собственников (п.7 ст. 258 НК РФ).

     2.6. Начисление амортизации.

     2.6.1. По всем объектам амортизируемого имущества учреждение применяет 

          линейный метод начисления амортизации (п.1 ст.259 НК РФ).

    2.6.2. Амортизационная премия не применяется (п.9 ст.258 НК РФ).

    2.6.3. Амортизация по объектам основных средств начисляется без применения 

     специальных повышающих коэффициентов (п.п.1-3 ст.259 НК РФ) и без применения 

    понижающих коэффициентов ( п.4 ст.259.3 НК РФ).

     2.7. Формирование резервов.

     Резерв на предстоящий ремонт основных средств не создаём. Расходы на ремонт 

   включаются в состав прочих расходов в размере фактических затрат в том отчетном 

    (налоговом) периоде, в котором они были осуществлены (п.п.1,3 ст.260 НК РФ).

    2.8. В целях равномерного учета предстоящих расходов для целей налогообложения 

    формируем резерв на оплату предстоящих отпусков. Резерв на предстоящие отпуска 

     создается в целом по учреждению (абз.1 п.1 ст.327.1 НК РФ). Предельный размер резерва  и ежемесячный процент отчислений прописан в разделе 10 (10.6) настоящей Учетной   политики.

Отчисления в резерв производятся на последнее число каждого месяца и учитываются  в составе расходов на оплату труда.

Налог на доходы физических лиц.

       
Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых учреждение  

        выступает налоговым агентом, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм 

     исчисленного и удержанного с них НДФЛ ведется в Справке о доходах физического 

     лица ( 2 НДФЛ), форма которой,  ежегодно утверждается Приказом ФНС России (п.1 

     ст.230 НК  РФ).

Страховые взносы.

            Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним  

     сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное 

     социальное страхование, на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

  материнством, на обязательное медицинское страхование, по каждому физическому   

  лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и в отношении которого, учреждение 

     выступает плательщиком, ведется в «Карточках учета сумм начисленных выплат и 

     иных вознаграждений и сумм страховых взносов за год (п.п.2 п.3,4 ст.23 п.4 ст.431 НК 

     РФ).

          Взносы и НДФЛ подлежат уплате по единому тарифу. Дополнительные взносы в   

    ПФР учреждение не уплачивает.

	                   Главный бухгалтер
	О.В.Щуклова
	

	
	
	


